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1 AKREDITACIJOS PRAŠYMAI 

1.1 Navigacija iki prašymo pildymo kortelės 

1. Paraiškų / projektų sąraše prie reikiamos paraiškos spauskite mygtuką „Redaguoti“. 

 

 

2. Paraiškos lange spauskite ant kortelės „Prašymai“. 

 

 

3. Prašymų kortelėje spauskite mygtuką „Pridėti naują“. 
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4. Pasirinkite apskritį, kuriai pildysite prašymą. 

 

 

1.2 Prašymo pavyzdys ir pastabos 

Prašymo pildymo pavyzdys pateikiamas žemiau esančioje nuotraukoje. Informuojame, kad lentelėse 

pateiktos formuluotės gali skirtis nuo sistemoje pateiktų formuluočių. 

Kiekvienas informacijos blokas turi saugojimo mygtuką. Po duomenų įvedimo visada spauskite 

„Išsaugoti“, kad neprarastumėte įvestų duomenų! Pildykite ir saugokite eilės tvarka.  
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4-oje lentelėje prie kiekvieno klausimo privaloma pažymėti vieną iš variantų. 
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5-oje lentelėje privaloma pažymėti „Užtikriname“ ir „Įsipareigojame“. 
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1.3 Prašymo pildymas 

1. Jeigu vykdote jungtinę veiklą – pažymėkite žymimąjį laukelį. Pastaba: turėsite įkelti jungtinę 

veiklą patvirtinantį dokumentą. Jeigu dokumento neįkelsite – sistema patikrins ir neleis pateikti 

prašymo, bus rodomas klaidos pranešimas (jeigu jungtinės veiklos nevykdote – tęskite prie 2 punkto). 

 

 

 

 

 

 

2. Jeigu su Prašymą teikiančiu SKPC niekada nebuvo sudaryta Valstybės biudžeto lėšų 

naudojimo sutartis pagal Valstybės biudžeto lėšų specializuotai kompleksinei pagalbai teikti 

poreikio nustatymo, planavimo, paskirstymo, pervedimo, naudojimo ir atsiskaitymo už jų 

panaudojimą tvarkos aprašą – pažymėkite žymimąjį laukelį. Pastaba: turėsite įkelti dokumentą 

– „Specializuotos kompleksinės pagalbos (I ir II lygių) teikimo tikslinės grupės atstovams 
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patirties, įgytos įsigaliojus sprendimui suteikti teisę teikti specializuotą kompleksinę pagalbą, 

pagrindimo dokumentai“. Jeigu dokumento neįkelsite – sistema patikrins ir neleis pateikti prašymo, 

bus rodomas klaidos pranešimas. 

 

 

3. Užpildykite lentelių informaciją ir spauskite mygtuką „Išsaugoti“ esantį po lentelėmis. 

Pastaba: jeigu lentelė turi prierašą, kad lentelę privaloma užpildyti – visi jos laukeliai turi būti 

užpildyti. Jeigu neturite informacijos, kurią galite pateikti – įrašykite minusio ženkliuką „-“. Jei 

bandysite teikti prašymą neužpildę laukelių – sistema žymės neįvestus laukelius raudonai. 
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4. Įkelkite dokumentus ir spauskite mygtuką „Išsaugoti“. Neprivalomi dokumentai bus žymimi 

pilkai. Raudonai bus žymimi privalomi ir neįkelti dokumentai. Žaliai bus spalvinami įkelti 

dokumentai. Pastaba: turite įkelti visus privalomus dokumentus (žymimi raudonai). Neįkėlus visų 

privalomų dokumentų sistema tikrins ir neleis pateikti prašymo. 

Tuo atveju, jei bendradarbiavimo su savivaldybės administracija sutartyje arba rašte (privalomas 

dokumentas pagal Aprašo 8.4. papunktį) yra įtrauktas ir punktas apie savivaldybės administracijos 

įsipareigojimą pagal poreikį SKPC suteikti patalpas, kuriose specializuota kompleksinė pagalba gali 

būti teikiama konfidencialiai ir užtikrinant prieinamumą asmenims su negalia (privalomas 

dokumentas pagal Aprašo 8.3. papunktį), lentelėje „Privalomų dokumentų tipai“ turėsite įkelti tą patį 

dokumentą 2 kartus pasirenkant šiuos dokumento tipus: 

- Pagal Aprašo 8.3 papunktį informaciją apie kiekvienoje apskrities, kurioje planuoja teikti 

specializuotą kompleksinę pagalbą, savivaldybėje turimas jam ar jo steigėjui nuosavybės teise 

priklausančias arba pagal nuomos, turto patikėjimo ar panaudos sutartį valdomas patalpas, kuriose 

specializuota kompleksinė pagalba gali būti teikiama konfidencialiai ir užtikrinant prieinamumą 

asmenims su negalia, arba savivaldybės administracijos ar kito juridinio asmens pateiktas 

raštiškas įsipareigojimas pagal poreikį suteikti tokias patalpas (pateikiama bendradarbiavimo 

sutarties, rašto kopija); 

- Dokumento, patvirtinančio įstaigos bendradarbiavimą su X sav. administracija dėl specializuotos 

kompleksinės pagalbos teikimo X sav., (pvz., sutarties, rašto) kopija. 
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5. Užpildžius visą reikiamą informaciją spauskite mygtuką „Teikti prašymą“. Sistema prašys 

pratvirtinti veiksmą. Pateikus sistema rodys sėkmės pranešimą, kad prašymas pateiktas. 
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1.4 Prašymo būsenos stebėjimas, pranešimai 

Pateikę prašymą galite matyti prašymo būseną prašymų sąraše. 

 

 

Galite peržiūrėti prašymo duomenis, atsisiųsti prašymo dokumentą, atsisiųsti prašymo 

metaduomenis. 
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Elektroniniai laiškai dėl pasikeitusių prašymo būsenų siunčiami į pareiškėjo duomenyse nurodytus 

el. paštus, tad įsitikinkite, kad informacija nurodyta teisingai. Jeigu informaciją reikia koreguoti – 

kreipkitės į SPPD atstovus, kad Jums atrakintų šios informacijos redagavimą. 

 

 

 

Informaciją apie pasikeitusias būsenas taip pat galima matyti sistemoje pranešimų lange. 

 

 


