PATVIRTINTA

Socialiniy paslaugy priezitiros departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
2024 m. geguzeés 30 d. jsakymu Nr. V1-449
(Socialiniy paslaugy priezituros departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
2026 m. rugséjo 23 d. jsakymo Nr. V1-462
redakcija)

SOCIALINIU PASLAUGU PRIEZIUROS DEPARTAMENTO PRIE
SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Socialiniy paslaugy prieziiiros departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
(toliau — Departamentas) vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97 ,,.D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — MVP tvarkos aprasas),
kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato Departamento poreikio formavimo, prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy
pirkimy (toliau — pirkimai) planavimo, inicijavimo, pasirengimo ir vykdymo, vieSojo pirkimo —
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymo ir vykdymo (toliau — viesyjy pirkimy
procesas), ataskaity teikimo tvarka.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Departamento valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau
kartu — darbuotojai) vadovaujasi VP], ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais
Istatymais, teisés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uZztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai bei jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity daroma
kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarSai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy
naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biklei ir (ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

5. Taisyklémis privalo vadovautis visi Departamento darbuotojai, dalyvaujantys
Departamento vieSyjy pirkimy procese.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. CVP IS administratorius — Departamento Administravimo skyriaus darbuotojas,
atsakingas uz vieSyjy pirkimy organizavimg, ar ji pavaduojantis asmuo, turintis teis¢ Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Departamentg ir jo
darbuotojus (pirkimy specialistus ir kt.);

6.2. Pirkimy iniciatorius — Departamento direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;
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6.3. Pirkimuy organizatorius — Departamento direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
Departamento nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai konkrec¢iy prekiy,
paslaugy ar darby numatomo pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 30 000 (trisdesimt tiikstanciy)
eury be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM) ir tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo
pirkimo komisija;

6.4. Pirkimo paraiSka — Departamento nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, reikalingg pirkimo vykdymui
(Taisykliy 3 priedas);

6.5. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Departamento direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy saraSas (Taisykliy 2 priedas);

6.6. Pirkimy suvestiné — Departamento parengta ir CVP IS vieSai skelbiama informacija apie
visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti Departamento, i§skyrus mazos vertés, pirkimus;

6.7. Prekiy, paslauguy ar darby poreikio sarasas — pirkimy iniciatoriy parengta susisteminta
informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus (toliau
— Pirkimy saraSas).

6.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasitilg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikiancias VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodytas
jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas)
analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

6.9. MaZos vertés vieSojo pirkimo tiekéju apklausos paZzyma — Departamento nustatytos
formos dokumentas, kuris pildomas Pirkimy organizatoriaus, vykdant mazos vertés pirkimus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams (toliau — Apklausos pazyma) (Taisykliy 4 priedas);

6.10. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Departamento direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby pirkimy plana, rengia ir skelbia $iy pirkimy suvesting ir uztikrina jy atitikti vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

6.11. UZ sutarties vykdymo prieZiuira atsakingas asmuo - Departamento darbuotojas,
nurodytas pirkimo sutartyje, kuris koordinuoja (organizuoja) Departamento sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitikt]j pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo. Jei pirkimo sutartis sudaroma zodziu, uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo yra Pirkimo iniciatorius;

6.12. UZ pirkimy organizavimo prieZitira atsakingas asmuo — Departamento direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su
pirkimais ir pirkimy planavimu, parengimg ir derinima.

6.13. UZ sudaryty pirkimo sutarciy paskelbima atsakingas asmuo - Departamento
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz sudaryty pirkimo sutar¢iy, preliminariyjy
sutarCiy ir jy pakeitimy kartu su laiméjusio dalyvio pasitlymu paskelbimg VP] nustatyta tvarka.

7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisé€s aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

.....
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9.1. vieSyju pirkimu paraiSky registras — registras Departamento dokumenty valdymo
bendrojoje informacingje sistemoje (toliau — DBSIS), kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy
pateiktos Pirkimo paraiskos;

9.2. vieSuju pirkimy apklausu paZymu registras - registras DBSIS, kuriame registruojamos
Pirkimy organizatoriy uzpildytos ir pasirasytos Apklausy pazymos;

9.3. Departamento atlikty pirkimy registracijos Zurnalas — registras, kuriame
registruojami visi Departamento atlikti pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertes
pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos CPO LT ar CPO IS
(toliau — CPO) elektroniniu katalogu bei pirkimai atlikti pagal jgaliojimg);

9.4. vieSyju pirkimy sutarciy registras — registras DBSIS, kuriame registruojamos visos
raStu sudarytos Departamento vieSyjy pirkimy sutartys;

9.5. vieSyju pirkimu komisijos dokumenty registras — registras DBSIS, kuriame
registruojami viesyjy pirkimy komisijy protokolai;

9.6. vieSuosius pirkimus vykdanciy asmenuy Kkonfidencialumo pasiZadéjimy ir
neSaliSkumo deklaraciju registras — registras DBSIS, kuriame registruojamos Departamento
darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSojo pirkimo komisijos nariy pasiraSyti
konfidencialumo pasizadéjimai (Taisykliy 5 priedas) ir neSaliSkumo deklaracijos, kurios forma
nustato VieSyjy pirkimy tarnyba (Taisykliy 6 priedas).

IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Departamento darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

10.1. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

10.2. Uz pirkimy organizavimo prieZzitirg atsakingas asmuo;

10.3. Pirkimy iniciatorius;

10.4.Pirkimy organizatorius;

10.5. VieSojo pirkimo komisija;

10.6. Uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo;

10.7. CVP IS administratorius.

11. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy
organizatoriai, VieSojo pirkimo komisijos nariai turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima
(Taisykliy 5 priedas) ir VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka deklaruoti
privacius interesus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ir uz
sutarties vykdymo prieziiirg atsakingi asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privacius interesus,
prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima bei
nesSaliSkumo deklaracijg (Taisykliy 6 priedas). Asmenys, privalantys deklaruoti privacius interesus,
privaciy interesy deklaracijas pildo ir jas atnaujina, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatyme. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai ir VieSojo pirkimo
komisijos nariai konfidencialumo pasizadé¢jimus ir neSaliSkumo deklaracijas atnaujina (pasiraso
naujus) ne reciau kaip 1 (vieng) kartg per metus.

12. Pirkimy organizatoriy, VieSojo pirkimo komisijos nariy nusiSalinimas vykdomas
vadovaujantis Perkanciosios organizacijos ar perkanciojo subjekto vadovy, pirkimo komisijos nariy,
asmeny, perkanciosios organizacijos ar perkanc¢iojo subjekto vadovo paskirty atlikti supaprastintus
pirkimus, pirkimy procediirose dalyvaujanciy eksperty ir pirkimy iniciatoriy nusiSalinimo tvarkos
aprasu, patvirtintu Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2019 m. gruodzio 19 d. sprendimu Nr.
KS-339 ,,Dél Perkanciosios organizacijos ar perkanciojo subjekto vadovy, pirkimo komisijos nariy,
asmeny, perkanciosios organizacijos ar perkanc¢iojo subjekto vadovo paskirty atlikti supaprastintus
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pirkimus, pirkimy procedirose dalyvaujanciy eksperty ir pirkimy iniciatoriy nusisalinimo tvarkos
aprasSo patvirtinimo* (toliau — NusiSalinimo tvarkos aprasas).

13. Departamento direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas kontroliuoja ir prizitiri, ar visi
VieSojo pirkimo komisijos nariai, Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, uz pirkimy planavima
atsakingas asmuo yra pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privacius interesus, kaip
tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje
istatyme, o Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ir uz
sutarties vykdymo priezitirg atsakingi asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privacius interesus,
— pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija, taip pat registruoja pasirasytas
neSaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy registre.

14. VieSojo pirkimo komisijos nariais, Pirkimy organizatoriais gali buti skiriami tik
nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

15. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos:

15.1. pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Departamento
direktoriui tvirtinti Departamento einamyjy biudzetiniy mety Pirkimy plang (Taisykliy 2 priedas) ir jo
pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

15.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Departamento Pirkimy plang;

15.3. pagal Departamento direktoriaus patvirtintg Pirkimy plang rengia Departamento pirkimy
suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus Pirkimy plang
— nedelsdamas, skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS.

16. Uz pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingo asmens funkcijos:

16.1. rengia Departamento vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su

16.2. atlicka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

16.3. viesina CVP IS informacijg apie zodziu sudarytas sutartis VP] 86 straipsnio 9 dalyje
nustatyta tvarka;

16.4. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiek&jus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

16.5. itraukia tiekéjus | melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateikeé melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio 4
dalies 4 punkte.

17.  Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

17.1.pries kiekvieng inicijuojamg pirkima, atlieka rinkos tyrima;

17.2. rengia ir teikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui informacija apie poreikij
isigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais (Pirkimy sarasa);

17.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti rengia Pirkimo paraiSkg pagal Taisykliy 3
priede pateikta formg. Kartu su Pirkimo paraiSka gali biiti rengiama ir pateikiama pirkimo objekto
techniné specifikacija. Pirkimo paraiSkoje nurodomos pagrindinés pirkimo sglygos ir informacija:

17.3.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibuidinimg, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalingg kiekj ir/ar apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo
sutarties trukme su galimais pratesimais, kodus pagal vieSuosiuose pirkimuose taikomg klasifikacijos
sistema pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ), nustatyta Reglamentu (EB) Nr.
2195/2002;

17.3.2. maksimalig numatomos (-y) sudaryti pirkimo sutarties (-iy) verte be pridétinés vertés
mokescio, atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties (-iy) trukme su galimais pratgsimais;

17.3.3. sitlomus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jei taikomi);

17.3.4. jeigu Pirkimo paraiska rengiama d¢l pirkimo (-y), apie kurj (-iuos) nebus skelbiama, —
argumentuotg sitilomy kviesti tiekéjy sarasa;
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17.3.5. ekonomiskai naudingiausio pasitilymo iSrinkimo kriterijy — kainos ar sgnaudy ir
kokybés santykij; sanaudas; kaing. Kai siiloma ekonomiskai naudingiausig pasiiilymg iSrinkti pagal
kainos ar sgnaudy ir kokybés santyki, privaloma pateikti vertinimo kriterijus ir jy lyginamuosius
SvVorius;

17.3.6. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus, numatoma (-y)
pirkimo sutarties (-iy) trukme, pratesimo galimybe, kitas reikalingas pirkimo sutarties (-iy) salygas;

17.3.7. kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi);

17.3.8. socialiniai kriterijai (jei tokie sitilomi);

17.3.9. pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias sitilo);

17.3.10. galimybe prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis CPO elektroniniu katalogu
arba atsisakymo pirkti i§ CPO pagrindima;

17.3.11. kitg reikalingg informacija;

17.4. teikia paaiSkinimus dé¢l informacijos, kuri buvo pateikta Pirkimo paraiskoje

patikslinimo, gavus vieSojo pirkimo dalyviy paklausimus;

17.5. teikia pirkimy organizatoriui paaiSkinimus dél dalyviy pasitilyme pateikty duomeny

atitikimo Pirkimo paraiSkoje nurodytai informacijai;

17.6. teikia iSvadas dé¢l gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta $iy

Taisykliy 17.3 papunktyje;

17.7. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, teikia informacija

rastu (el. pasStu) dé¢l Pirkimy plano pakeitimo uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui;

17.8. inicijuoja sitlymus d¢l pirkimo sutariy pratgsimo, keitimo (esant galimybei),

nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo budy taikymo.

18.  Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

18.1. vykdo mazos vertés pirkimy, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertés nevirsija
30 000 (trisdesimt tiikstan¢iy) eury be PVM, procediiras MVP tvarkos apraso nustatytais atvejais ir
tvarka;

18.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO katalogu;

18.3. kai tiekéjai (vienas ar daugiau nei vienas) apklausiami rastu arba pirkimas vykdomas
CVP IS priemonémis, rengia Apklausos pazyma (Taisykliy 4 priedas), kurioje nurodoma tiekéjy rastu
pateikti pasitilymai ir Siy pasiiilymy pagrindu priimti sprendimai. Kai pirkimai vykdomi naudojantis
CPO katalogu, Apklausos pazyma nepildoma;

18.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, pagrindines pirkimo sutarties salygas,
kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius;

18.5. pirkimo procediiry vykdymo metu, pirkimo organizatorius turi teis¢ savo iniciatyva
nutraukti pradétas pirkimo procediiras, jei atsirado aplinkybiy, numatyty VP] 29 straipsnio 4 dalyje ir
privalo nutraukti pradétas pirkimo procediras, jei atsirado aplinkybiy, numatyty VPI 29 straipsnio 3
dalyje;

18.6. atlikus pirkimo procediirg ir nustacius laimétojg, organizuoja pirkimo sutarties
derinimg ir pasiraSymg (jei pirkimo sutartis sudaroma rastu);

18.7. DBSIS priskiria savo vykdomy pirkimy dokumentus byloms;

18.8. viesina CVP IS rastu sudarytg pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir jos pakeitimus
kartu su laiméjusio dalyvio pasitilymu VP] 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka;

18.9. rengia susitarimus d¢l pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanfiam pirkimo sutartyje nustatytus
Jsipareigojimus, taikymo.

19. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal VieSyju pirkimuy komisijuy darbo reglamentq:

19.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus, iSskyrus mazos vertés pirkimus, kuriy
vykdymas pavestas Pirkimy organizatoriams;

19.2. parenka pirkimo biida;
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19.3. jeireikalinga, siiilo tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, socialinius kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy nenurodé¢ Pirkimy
iniciatorius arba sitilo pateikty reikalavimy pataisymus;

19.4. rengia ir tvirtina pirkimo dokumentus, jskaitant pirkimo sutarties projekta;

19.5. VieSojo pirkimo komisijos sekretorius arba VieSojo pirkimo komisijos posédyje
paskirtas atsakingas asmuo pildo skelbimg apie pirkimg VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

19.6. atlikus pirkimo procediirg ir nustacius laimétoja, organizuoja pirkimo sutarties derinima
ir pasiraSyma;

19.7. turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras, jei atsirado aplinkybiy,
numatyty VPI 29 straipsnio 4 dalyje ir privalo nutraukti pradétas pirkimo procediras, jei atsirado
aplinkybiy, numatyty VP] 29 straipsnio 3 dalyje;

19.8. DBSIS priskiria VieSojo pirkimo komisijos vykdomy pirkimy dokumentus byloms;

19.9. Viesojo pirkimo komisijos sekretorius CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal
VP] 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

19.10. vieSina CVP IS rastu sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir jos pakeitimus
kartu su laiméjusio dalyvio pasitilymu VP] 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka;

19.11. vykdo kitas VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente nustatytas, funkcijas.

20. Uz sutarties vykdymo prieZitira atsakingo asmens funkcijos:

20.1. prizitri (organizuoja prieziiirg) Departamento sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jos isipareigojimy vykdyma ir priziiiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

20.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus DBSIS, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar atlikty darby, ir derina
gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje
numatytus apskaitos dokumentus, gautus elektroninémis priemonémis per Saskaity administravimo
bendraja informacing sistemg (SABIS). Prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktai
registruojami DBSIS;

20.3. teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZztikrinimo buidy taikymo tiekéjui;

21. CVP IS administratoriaus funkcijos:

21.1. atsako uz duomeny apie Departamenta aktualuma ir teisinguma, administruoja
Departamento darbuotojams CVP IS suteiktas teises;

21.2. sukuria ir registruoja naujus Departamento CVP IS naudotojus (pvz. VieSojo pirkimo
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems vieSiesiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

21.3. Departamento darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga CVP IS.

III SKYRIUS
POREIKIO FORMAVIMAS IR VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

22. Departamento reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai.

23. Pirkimy iniciatoriai, atsizvelgdami j Departamento struktiirinio padalinio veiklos
uzdavinius, tikslus bei skirtg finansavima, ateinantiems biudzetiniams metams numatomus vieSuosius
pirkimus planuoti pradeda einamyjy mety lapkri¢io ménesj ir iki einamyjy mety gruodzio 20 d.
pateikia uz vieSyjy pirkimy planavimg atsakingam asmeniui pagal Taisykliy 1 priede pateikta forma
parengta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais Departamento struktiirinio padalinio
reikméms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

24. Pirkimy iniciatorius, prie$ teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:
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24.1. perziuréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasirasyty sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje);

24.2. atlikti rinkos tyrima, reikalingg numatomai pirkimo vertei nustatyti. Rinkos tyrimas
atliekamas: apklausiant tiekéjus telefonu, elektroniniu pastu, vertinant viesai prieinamg informacija
internete, analizuojant anksc¢iau sudarytas panasaus pirkimo objekto sutartis;

24.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu).

25.  UzvieSyjy pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i§ Pirkimy iniciatoriy Taisykliy
23 punkte nurodyta informacija, iki einamyjy biudzetiniy mety vasario 1 d. apibendrina Pirkimy
iniciatoriy pateiktg informacijg ir:

25.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraj; vieSyjy pirkimy
7odyna (toliau — BVPZ);

25.2. vadovaudamasis VP] ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos 2019 m. sausio 24 d. jsakymu
Nr. 1S-14 ,,D¢l numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*,
nuostatomis, apskaiciuoja visy numatomy pirkimy, jskaitant ir mazos vertés vieSuosius pirkimus
(toliau — mazos vertés pirkimas) vertes ir nurodo galimg pirkimo biida;

25.3. rengia Pirkimy plang pagal Taisykliy 2 priede pateikta forma, suderina jj su
Departamento struktiiriniy padaliniy ved¢jais, Departamento vyriausiuoju patar¢ju ir Departamento
direktoriaus pavaduotoju;

25.4. suderintg Pirkimy plang teikia tvirtinti Departamento direktoriui.

26. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Departamento direktoriaus jsakymu
patvirtintg Pirkimy plang, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, parengia tais metais planuojamy atlikti
Pirkimy suvesting (toliau — suvesting) ir ne veliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP
IS Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka. Suvestin¢ papildomai gali biiti paskelbta Departamento
interneto svetaingje.

27.  Pirkimy iniciatoriai iki einamyjy mety kiekvieno ketvirio paskutinio ménesio
pabaigos (t. y. birzelio 15 d., rugséjo 15 d., gruodzio 15 d.) arba nedelsdami, jei biitina pirkimg atlikti
skubiai, pateikia el. pastu uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui duomenis apie naujus, Pirkimy
plane nenumatytus pirkimus pagal Taisykliy 1 priede pateikta forma, esant poreikiui papildyti,
patikslinti Pirkimy plane nurodyta informacija.

28.  Pirkimy iniciatoriai el. pastu informuoja uz pirkimy planavimg atsakinga asmenj, apie
tuos | Pirkimy plang jtrauktus pirkimus, kuriy nenumatoma vykdyti ir dél kuriy Pirkimy paraiskos
nebus teikiamos.

29. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo einamyjy mety kiekvieng ketvirt] perzitiri
patvirtintg Pirkimy plang ir, atsizvelgdamas j Pirkimy iniciatoriy pateikta informacija, esant poreikiui,
ji tikslina. Departamento direktoriui patvirtinus patikslintag Pirkimy plang, uz pirkimy planavimag
atsakingas asmuo ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas patikslina Suvesting, paskelbtg CVP IS
ir Departamento interneto svetainéje (jei buvo paskelbta).

30.  Pirkimy plano pakeitimai derinami ir tvirtinami Taisykliy 25 punkte nustatyta tvarka.

31.  Pirkimy planas gali biiti nekeiCiamas, kai konkretaus pirkimo metu keiciasi
informacija, kuri buvo nenurodyta Pirkimy plane.

5 IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI
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32. Pirkimas gali biiti pradétas, jeigu deél Pirkimo paraiSkos yra priimtas Departamento
direktoriaus sprendimas (leidimas) dél pirkimo vykdymo (sprendimas jforminamas rezoliucija).
Pirkimo paraiska teikiama dél kiekvieno pirkimo atskirai.

33. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka rinkos tyrimg, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia i
informacija apie ankscCiau vykdytus analogisSkus ar panaSius pirkimus ir sutarCiy jgyvendinimg ir
jvertina, ar vis dar aktuali informacija, nurodyta Taisykliy 24.2 papunktyje bei uzpildo Pirkimo
paraiSkg (Taisykliy 3 priedas). Taip pat inicijuojamo pirkimo, apie kurj turi biiti skelbiama, i§skyrus
mazos vertés pirkima, atveju, jeigu per paskutinius 12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar
panasiy prekiy, paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma skelbti, iSskyrus mazos vertés
pirkima, nebuvo gauta né€ viena arba gauta tik viena tinkama paraiska ar pasiiilymas, teikia informacija
Pirkimy organizatoriui, reikalingg pasirengti rinkos dalyviy konsultacijai. Rinkos konsultacijg CVP
IS priemonémis atlieka pirkimy organizatorius.

34. Pirkimy iniciatorius, atlikdamas rinkos tyrimg, nustato numatoma pirkimo sutarties verte,
ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius bei kokybés reikalavimus
ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimus, taiko aplinkos apsaugos kriterijus.
Jeigu Pirkimo paraiSka rengiama pirkimui, apie kurj bus neskelbiama, tiekéjus apklausiant rastu,
atliekant rinkos tyrimg nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy sarasai ir galimy apklausti tiekéjy kiekis.
Jeigu Pirkimo paraiska rengiama pirkimui, apie kurj bus neskelbiama, tiekéjus apklausiant zodziu,
Taisykliy 3 priede nurodomas ir maziausig kaing pasitilgs tiekéjas.

35. Pirkimy iniciatorius techning specifikacijg rengia (jei ji rengiama), vadovaudamasis VP]
37 straipsnio reikalavimais. Atliekant mazos vertés pirkimus, neprivaloma vadovautis VP] 37
straipsnyje nustatytais reikalavimais, i§skyrus VP] 37 straipsnio 9 dalies reikalavimus, taciau bet
kuriuo atveju turi biiti laikomasi VPI 17 straipsnyje nurodyty principy, o prekiy, paslaugy ar darby
ypatybés turi biiti apibiidinamos Pirkimo iniciatoriaus teikiamoje Pirkimo paraiskoje.

36. Pirkimy iniciatorius Pirkimo paraiSka kartu su technine specifikacija (jei ji rengiama)
teikia derinti DBSIS uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui, Departamento Administravimo
skyriaus vedéjui ir IStekliy valdymo skyriaus vedéjui.

37. Suderintg Pirkimo paraiskag DBSIS pasiraso Pirkimy iniciatorius.

38. Pasirasyta Pirkimo paraiska tvirtina Departamento direktorius.

39. Patvirtinta Pirkimo paraiska uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo uzregistruoja
DBSIS. Uzregistruota Pirkimo paraiska nukreipiama Administravimo skyriaus vedéjui, kuris priima
vieng i8 Siy sprendimy:

39.1. pavesti VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras;

39.2. pavesti Pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

40. Pirkimo paraiSka su Departamento direktoriaus sprendimu (leidimu) vykdyti pirkima,
teikiama VieSojo pirkimo komisijai ar Pirkimy organizatoriui. Pirkimo paraiska, dél kurios néra
Departamento direktoriaus sprendimo (leidimo) vykdyti pirkima, grazinama Pirkimy iniciatoriui
1Staisyti trilkumus.

41. Pirkimo dokumentus, pagal Pirkimy iniciatoriaus parengtoje ir Departamento direktoriaus
sprendimu (leidimu) jformintoje Pirkimo paraiSkoje nurodytus duomenis ir informacija rengia
Pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo komisija.

42. Vadovaujantis MVP tvarkos apraSo 24.3.1 papunk¢iu, atliekant mazos vertés pirkimag
neskelbiamos apklausos btidu pirkimo dokumenty rengti neprivaloma.

43. Jeigu Pirkimo paraiskoje pateikta informacija netiksli ar nei§sami, nepakankama pirkimo
dokumentams parengti, Pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo komisija praso Pirkimy
iniciatoriaus jg patikslinti ar papildyti. Rengdami pirkimo dokumentus, VieSojo pirkimo komisija ar
Pirkimy organizatorius turi teis¢ gauti 1§ Pirkimy iniciatoriaus ir kity Departamento darbuotojy visa
informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.
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44. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi elektroninése bylose DBSIS.

5 V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

45. Departamento pirkimus vykdo paskirtas Pirkimy organizatorius arba Departamento
direktoriaus jsakymu sudaryta VieSojo pirkimo komisija, sudaryta vadovaujantis VP] 19 straipsniu.

46. Viesojo pirkimo komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné negu 30 000 (trisdeSimt tukstanciy) eury be PVM arba kai ekonomiskai
naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal kainos ar sanaudy ir kokybés santykj ar sgnaudas. Mazos
vertés pirkimui vykdyti, nepaisant numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertés, taip pat gali biti
sudaryta VieSojo pirkimo komisija.

47. Pirkimams vykdomiems per CPO VieSojo pirkimo komisija nesudaroma ir pirkima
vykdo Pirkimy organizatorius.

48. Viesojo pirkimo komisija veikia Departamento vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSojo pirkimo komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty
jgaliojimy ribose priima savarankiSkai. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamenta. VieSojo pirkimo komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas vienas
Viesojo pirkimo komisijos narys Departamento direktoriaus jsakymu ar VieSojo pirkimo komisijos
pirmininko sprendimu. VieSojo pirkimo komisijoje turi biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy
specialisto pazyméjima. Reikalavimas bent vienam VieSojo pirkimo komisijos nariui turéti pirkimy
specialisto pazyméjima ir uztikrinti tokio specialisto dalyvavima posédyje netaikomas, kai atlickamas
mazos vertés pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios sutarties ar dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu.

49. VieSojo pirkimo komisija sprendimus priima VieSojo pirkimo komisijos posédyje.
VieSojo pirkimo komisijos posédziai gali biiti organizuojami elektroniniu ar nuotoliniu biidu, o
sprendimai tokiu atveju gali biiti priimami naudojantis elektroniniu pastu. VieSojo pirkimo komisija
priimtus sprendimus jformina protokolu, kurie yra registruojami DBSIS.

50. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy ir patirties, Departamento direktoriaus sprendimu, bet kuriame viesojo pirkimo vykdymo etape
gali biiti pasitelkiami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy
pateiktiems pasiiilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy
konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy. Ekspertai skiriami Departamento
direktoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymu. Paskirti ekspertai atlieka pasitilymy ekspertinj
vertinimg. Ekspertai ekspertinj vertinimg atlieka ir iSvada teikia savarankiskai, laikydamiesi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

51. Pirkimy organizatorius, vykdydamas mazos vertés pirkimus, priimtus sprendimus
iformina Apklausos pazymoje, kurig teikia derinti DBSIS Administravimo skyriaus vedéjui, Pirkimo
iniciatoriui ir IStekliy valdymo skyriaus vedé¢jui. Prie Apklausos pazymos pridedami pirkimo
dokumentai, jeigu jie buvo parengti, iSskyrus paskelbtus CVP IS, tiekéjy pasitilymai (jeigu jie buvo
pateikti rastu) ir susiraSinéjimo su tieké¢jais dokumentai (jeigu su tiekéjais buvo bendraujama rastu,
18skyrus susirasinéjimg CVP IS priemonémis). Apklausos pazyma ir prie jos pridedami dokumentai
ijkeliami j Departamento DBSIS.

52.  Suderintg Apklausos pazyma DBSIS pasiraSo Pirkimy organizatorius.

53. PasiraSyta Apklausos pazyma uzregistruojama DBSIS.

54. Uzregistruota Apklausos pazyma perduodama Departamento direktoriui d¢l sprendimo
pritarti nustatytam laimétojui priémimo (sprendimas jforminamas rezoliucija).

55. Kai numatoma mazos vertés neskelbiamo pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 5000
(penki tiikstanciai) eury be PVM, tiekéjai gali biiti apklausiami ZodZiu.
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56. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu,
privalo apklausti ne maziau kaip tris tiekéjus (jei tiek tiekéjy rinkoje yra), iSskyrus atvejus kai:

56.1. numatomos pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné nei 10 000 (deSimt tukstanciy) eury be
PVM;

56.2. del jvykiy, kuriy Departamentas negal¢jo 1§ anksto numatyti, biitina ypa¢ skubiai jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo
Departamento;

56.3. perkama periodiniy leidiniy (laikras¢iy, zurnaly) prenumerata;

56.4. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél
vienos i$ $iy priezasciy:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

c) dél iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

Sio punkto b ir ¢ papunkéiai gali bati taikomi tik tuo atveju, kai néra pagrjstos alternatyvos ar
pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas Departamento, dirbtinai sugrieztinus pirkimo
reikalavimus.

57. Departamentas prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo
1sigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai:

57.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné negu 15 000 (penkiolika tiikstanciy) eury
be PVM;

57.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Departamento poreikius ir
Departamentas negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam
skirtas 1éSas bei numatoma jsigyti CPO kataloge reikalaujama ne maziau kaip minimaly prekiy,
paslaugy ar darby kiekj.

58. Pirkimy iniciatorius teikia sitilyma pirkti per CPO arba i§ jos, nurodydamas tai Pirkimo
paraiskoje. Nusprendus pirkimo nevykdyti per / i§ CPO, sitilyma teikiantis pirkimy iniciatorius privalo
Pirkimo paraiskoje pagristi atsisakymo pirkti i§ CPO katalogo priezastis.

59. Tiekeéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSojo
pirkimo komisija. Atskirais atvejais Departamento direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali
biiti sudaryta atskira komisija.

60. Nagrinéjant pretenzija, gali biiti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo pareiksti
argumentuotg savo nuomong dél gautos pretenzijos. Papildomg informacija, taip pat atsakymams j
tiekéjy paklausimus ar pretenzijas parengti reikalingg informacija (jei $i informacija ar pretenzija
susijusi su Pirkimo paraiSkoje ir (ar) techningje specifikacijoje pateiktais duomenimis) VieSojo
pirkimo komisijai arba Pirkimo organizatoriui ne véliau kaip per 2 (dvi) darbo dienas, kai gauta
pretenzija, ir ne véliau kaip per 1 (vieng) darbo diena, kai gautas paklausimas, teikia Pirkimy
iniciatorius.

61. Pagal pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus, pasiiilymy vertinimg atlieka
Viesojo pirkimo komisija arba Pirkimy organizatorius.

62. SusiraSinéjimas su tiekéjais, kai pirkimas atlickamas CVP IS priemonémis, vykdomas
CVP IS susirasinéjimo priemonémis. Kai pirkimas atlieckamas ne CVP IS priemonémis,
susirasin¢jimas su tiek¢jais vykdomas rastu (elektroniniu pastu ar pan.).

63. Departamento pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkancigja organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju Departamentas Igaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Sprendimas jgalioti kitg
perkanciajg organizacijg priimamas Departamento direktorius jsakymu.

64. Departamento direktoriui priémus sprendimg jgalioti kita perkanciaja organizacijg atlikti
pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:
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64.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verté, apskaicCiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima suderina su Administravimo skyriaus vedéju, uz pirkimy
planavima atsakingu asmeniu ir teikia Departamento direktoriui pasirasyti;

64.2. uz Igaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Departamentas, o uz $iy uzduociy
ivykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakingas
Departamentas;

64.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta DBSIS suderina su Administravimo skyriaus vedéju, IStekliy valdymo skyriaus
vedéju ir uz pirkimy planavima atsakingu asmeniu ir teikia pasirasyti Departamento direktoriui;

64.4. jei pirkimo procediros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir ne pagal
suteiktus jgaliojimus, Pirkimy iniciatorius informuoja apie tai Jgaliotaja organizacijg, nurodydamas
trukumus ir siilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

65. Kiekvienas pirkimas, atlikus pirkimo procediras, registruojamas Departamento atlikty
pirkimy registracijos zurnale, skirtame Departamento einamaisiais biudzetiniais metais atliekamy
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy apskaitai. Departamento atlikty pirkimy registracijos Zurnalg
elektroningje laitkmenoje pildo uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo. Departamento atlikty pirkimy
registracijos Zurnale turi biti Sie rekvizitai:

65.1. pirkimo pavadinimas, pirkimo paraiSkos, pagal kurig atliktas pirkimas, numeris;

65.2. prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ;

65.3. pirkimo sutarties numeris, data, suma;

65.4. pirkimo sutarties trukmé (jeigu sudaryta pirkimo sutartis rastu);

65.5. tiekéjo pavadinimas;

65.6. informacija, jeigu pirkimas atliktas pagal VP] 23 straipsnio reikalavimus;

65.7. esant poreikiui, kita su pirkimu susijusi informacija.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

66. Kai sudaroma rasytiné pirkimo sutartis, galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo
dokumentuose pateikta projekta parengia Pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo komisijos
sekretorius. Atlikus pirkimo procediiras, VieSojo pirkimo komisijos sekretorius arba Pirkimo
organizatorius pirkimo sutarties projekta papildo laiméjusio pasitilymo duomenimis. Jei pirkimo
dokumentuose buvo pateiktos tik pagrindinés pirkimo sutarties salygos VieSojo pirkimo komisijos
sekretorius arba Pirkimo organizatorius jy pagrindu parengia pirkimo sutarties projekta. Mazos vertes
pirkimy, vykdomy neskelbiamos apklausos biidu, atveju, pirkimo sutarties projekta gali pateikti ir
tiek&jas, su kuriuo numatoma sudaryti sutart;.

66'. Kai pirkimas vykdomas naudojantis CPO LT katalogu, pasibaigus vieSojo pirkimo
procediiroms ir nustacius laiméjusj tiekeja, Departamentas, sudarydamas CPO LT katalogo uzsakymo
sutartj, neturi teisés keisti CPO LT kataloge suformuotos uzsakymo sutarties saglygy. CPO LT kataloge
suformuota uzsakymo sutartis derinama ir pasiraSoma Taisykliy 71 ir 72 punktuose nustatyta tvarka.

66°. Kai pirkimas vykdomas naudojantis CPO IS katalogu, pasibaigus vie$ojo pirkimo
procediiroms ir nustacius laimejusj tiekéjg CPO IS, Departamentas privalo inicijuoti pirkimo sutarties
sudarymag per CPO IS, t. y. spausti mygtuka ,,Inicijuoti sutarties dokumento pasiraSyma* prie
laim¢jusio tiekéjo jraSo. Paspaudus mygtuka ,,Inicijuoti sutarties dokumento pasiraS§yma*“ CPO IS
siuncia el. laiSkg pasiraSan¢iam asmeniui apie pasiraSymo laukiamg sutart]. Pasirasantis asmuo,
prisijunges prie CPO IS lange ,,Rezultatai* spaudzia mygtuka ,,Laukiama Jisy organizacijos
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pasiraSymo dokumente® ir pasiraso sutarties dokumentg. CPO IS pasiraSyta pirkimo sutartis jkeliama
DBSIS ir uzregistruojama. Taisykliy 71 punkte nustatyta derinimo tvarka netaikoma.

66°. Per CPO LT elektroninj katalogg pasiekiamame Kelioniy organizavimo portale pirkimo
sutartys sudaromos automatiniu biidu. Pirkimo sutarties sudarymo ir jsigaliojimo momentas laikomas
momentas, kai Departamento jgaliotas asmuo savarankiskoje sgsajoje (aktyvioje rezervacijoje)
patvirtina savo atlikta rezervacijg, nesavarankiskoje sasajoje (pasyvioje rezervacijoje) — visas tiekéjo
pasifilyme nurodytas su uzsakymu susijusias salygas. Sis patvirtinimas laikomas pirkimo sutarties
sudarymo patvirtinimu. Per CPO LT elektroninj katalogg pasiekiamame Kelioniy organizavimo
portale Departamento jgalioto asmens pasiraSyta pirkimo sutartis jkeliama DBSIS ir uzregistruojama.
Taisykliy 71 punkte nustatyta derinimo tvarka netaikoma.

67. Viesojo pirkimo komisijos sekretorius ar Pirkimy organizatorius uztikrina, kad pirkimo
sutartyje nurodytas prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtis, techniniai ir kokybés reikalavimai,
terminai ir kitos pirkimo sutarties sglygos atitikty pirkimo dokumentuose ir tiekéjo pasiiilyme
nurodytus duomenis.

68. Pirkimo sutartis rengiama, vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VPI,
kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, grieztai laikantis pirkimo dokumentuose ir
pasiiilyme, kuris pripazintas laimé&jusiu, nustatyty salygy bei kitais tam tikros riisies pirkimo sutar¢iy
sudarymo tvarka reglamentuojanciais teisés aktais. Vykdant tarptautinius ir supaprastintus pirkimus,
1$skyrus mazos vertés pirkimus, pirkimo sutarties projektas rengiamas, vadovaujantis Viesyjy pirkimy
tarnybos patvirtintomis tipinémis vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties sglygomis;

69. Pirkimo sutartis turi biiti sudaroma nedelsiant, bet ne anksc¢iau, negu pasibaigée VP]
nustatytas pirkimo sutarties sudarymo atid¢jimo terminas. Pirkimo sutarties sudarymo atid¢jimo
terminas gali biiti netaikomas VP 86 straipsnio 8 dalyje nustatytais atvejais.

70. Pirkimo sutartyje, kai ji sudaroma rastu, turi biiti pateikta VP] 87 straipsnyje nurodyta
informacija, i$skyrus mazos vertés pirkimus. VP] 87 straipsnyje numatyti sutarties turinio
reikalavimai rastu sudaromai sutarciai gali buiti netaikomi, jeigu numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 15 000 (penkiolika tiikstan¢iy) eury be PVM arba kai sutarties turinys yra vienodas
visiems tokiy prekiy, paslaugy ar darby gavéjams ir tiekéjas sutarties turinio nekeicia pagal
individualius poreikius.

71. Parengta pirkimo sutarties projektg ir jos priedus DBSIS derina Administravimo skyriaus
vedé¢jas, Pirkimy iniciatorius ir IStekliy valdymo skyriaus vedéjas.

72. Pirkimo sutartis pasiraSso Departamento direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

73. Kai rasytiné pirkimo sutartis nesudaroma, sandorio sudaryma patvirtina PVM saskaita
fakttra ar saskaita faktra.

74. PVM saskaitas fakttiras ar sgskaitas faktiras derina Pirkimy iniciatorius, tvirtina uz
viesyjy pirkimy vykdyma atsakingas Administravimo skyriaus darbuotojas ir uzregistruojamos
DBSIS. Uzregistruota PVM saskaita faktiira ar sgskaita faktiira nukreipiama direktoriaus rezoliucijai;
direktorius paskiria apmokejimui IStekliy valdymo skyriaus vedéjui.

75. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, raStu sudaryta
pirkimo sutartj, preliminarigja sutart] ir jos pakeitimus kartu su laiméjusio dalyvio pasitilymu
Taisykliy 18.8 ir (ar) 19.10 papunkciuose ir (ar) Departamento direktoriaus jsakymu paskirtas (-1)
Departamento darbuotojas (-ai) nedelsiant paskelbia CVP IS VP] 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta
tvarka.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

76. DBSIS uZzregistruota pirkimo sutartis perduodama susipazinti uz sutarties vykdymo
prieziiirg atsakingam asmeniui, IStekliy valdymo skyriaus vedéjui ir asmeniui, pildanciam
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Departamento atlikty pirkimy registracijos zurnalg ir asmeniui, atsakingam uz sutarciy paskelbima.
Pirkimo sutartis, kuriai reikalinga sudaryti Duomeny tvarkymo sutartj, perduodama susipazinti
Administravimo skyriaus atsakingam darbuotojui.

77. Departamento ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutarties
vykdymo prieZitirg atsakingas asmuo, nurodytas pirkimo sutartyje.

78. Jei pirkimo sutartyje nustatyta, kad pristatytoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar
atliktiems darbams priimti turi biti sudaroma priémimo komisija, ji sudaroma Departamento
direktoriaus jsakymu. [sakymy projektus dél prekiy pristatymo, paslaugy teikimo, ar darby atlikimo
priémimo komisijy sudarymo rengia uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, nurodytas
pirkimo sutartyje.

79. Uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo, privalo patikrinti:

79.1. ar tiekejas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, pateiké pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimg (jei buvo reikalaujama) ir ar Sis uztikrinimas pateiktas, laikantis pirkimo dokumentuose
ir pirkimo sutartyje nustatyty reikalavimy;

79.2. ar laikomasi pirkimo sutartyje nustatyty terminy ir kity jsipareigojimy;

79.3. ar saskaitoje faktiiroje nurodytos kainos atitinka tiekéjo pasitilyme (sutartyje) nurodytas
kainas;

79.4. ar pirkimo sutarties objektas atitinka pirkimo sutartyje nustatytus reikalavimus;

79.5. ar tinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

79.6. jei pazeidziamos (buvo pazeistos) pirkimo sutarties saglygos — ar pareikalauta/ ketinama
reikalauti netesyby;

79.7. kitg pirkimo sutartyje nurodyta informacija, kuri reikalinga, siekiant uztikrinti tinkama
pirkimo sutarties vykdyma: prasyti, kad tiekéjai pateikty sutartyje nurodytus dokumentus ar kitus
jrodymus, patvirtinancius atitiktj taikytiems aplinkosaugos, socialiniams kriterijams bei vertinti, ar
tiek¢jas laikosi nustatyty reikalavimy.

80. Uz sutarties vykdymo priezitirag atsakingas asmuo arba priémimo komisija pasiraso
priémimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby atlikimg
pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél
Departamentui pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

81. Jei uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo arba priémimo komisija nustato, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, taCiau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priémimo-
perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, ji pasiraso ir teikia sitilyma Departamento direktoriui dél
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

82. Uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo, pastebé&j¢s pirkimo sutarties vykdymo
trukumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis |
Tiekéja praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas
asmuo, suderings su Administravimo skyriaus darbuotoju, vykdanciu viesyjy pirkimy organizavimo
funkcija, Administravimo skyriaus vedéju, IStekliy valdymo skyriaus vedéju, parengia dé¢l to
pranesimg Tiekéjui, kurj pasiraso Departamento direktorius.

83. Departamento direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Administravimo
skyriaus darbuotojas, vykdantis vieSyjy pirkimy organizavimo prieziiiros funkcija:

83.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;
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83.2. suderintus su Administravimo skyriaus vedéju, IStekliy valdymo skyriaus vedéju ir
uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus teikia
pasiraSyti Departamento direktoriui.

84. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja uZ sutarties vykdymo priezitirg
atsakingas asmuo, pateikdamas Administravimo skyriaus darbuotojui, vykdanciam vieSyjy pirkimy
organizavimo priezitiros funkcija, sililyma keisti pirkimo sutartj.

85. Administravimo skyriaus darbuotojas, vykdantis vieSyjy pirkimy organizavimo
prieziiiros funkcija:

85.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1-3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

85.2. pirkimo sutarties pakeitimo projekta suderina su uz sutarties vykdymo prieziiirg
atsakingu asmeniu, inicijavusiu pirkimo sutarties pakeitima, Administravimo skyriaus ved¢ju ir
Istekliy valdymo skyriaus vedéju;

86. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta jos pratgsimo galimybé, uz sutarties vykdymo prieziiirg
atsakingas asmuo, atsizvelgdamas ] pirkimo sutartyje numatyty tiekéjo jsipareigojimy vykdyma ir
surinkes informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby pasitila rinkoje ir jy kainas, jvertina, ar tikslinga
pirkimo sutart] pratesti. Nustates, kad pirkimo sutart] pratesti tikslinga, uz sutarties vykdymo prieziiirg
atsakingas asmuo informuoja Administravimo skyriaus darbuotoja, vykdant; vieSyjy pirkimy
organizavimo prieziiiros funkcija, apie poreikj pratesti pirkimo sutartj.

87. Administravimo skyriaus darbuotojas, vykdantis vieSyjy pirkimy organizavimo
priezituros funkcija, gaves informacijg apie poreikj pratesti pirkimo sutartj, parengia susitarimo dél
pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir ji suderina su uz pirkimy planavimg atsakingu asmeniu, uz
sutarties vykdymo prieziiirg atsakingu asmeniu, Administravimo skyriaus vedéju ir IStekliy valdymo
skyriaus vedéju.

88. Susitarimy dél pirkimo sutarties pakeitimo ir (arba) pratesimo projektai teikiami pasirasyti
Departamento direktoriui.

89. Su pirkimu susij¢ apmokéjimo dokumentai (PVM saskaita faktiira, saskaita iSankstiniam
apmokéjimui ar kitas nustatytos formos dokumentas) registruojami DBSIS. Su pirkimu susijusius
apmokéjimo dokumentus patvirtina uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo ir uz viesyjy
pirkimy vykdyma Administravimo skyriaus atsakingas darbuotojas. Departamento direktorius su
pirkimu susijusius apmokéjimo dokumentus perduota vykdymui IStekliy valdymo skyriaus vedéjui.

VIII SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU TEIKIMAS

90. Visas vieSojo pirkimo ataskaitas bei skelbimus, susijusius su pirkimais, VP] nustatyta
tvarka parengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai pateikia Pirkimy organizatorius (ar jo nebuvimo darbe
metu — pavaduojantis) arba VieSojo pirkimo komisijos sekretorius, kuris atsako, kad vieSojo pirkimo
procediiry ataskaitos bei skelbimai biity pateikti VP] ir kituose teisés aktuose nustatyta tvarka ir
terminais.

91. Viesojo pirkimo ataskaitas, kai pirkimg vykdo VieSojo pirkimo komisija, DBSIS pasiraso
Viesojo pirkimo komisijos pirmininkas.

92. Kai pirtkimg vykdo VieSojo pirkimo komisija, kiekvienas jos sprendimas
protokoluojamas. Kai pirkimg vykdo Pirkimy organizatorius, jis pirkimo procediras atliecka MVP
tvarkos apraSe nustatyta tvarka.

93. Atlikus pirkimag, baigiamas pildyti Departamento atlikty pirkimy registracijos Zurnalas
pagal VieSojo pirkimo komisijos ar pirkimo organizatoriaus pateiktus duomentis.
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94. Pirkimy dokumentai saugomi DBSIS elektroniniy registry, nurodyty Taisykliy 9 p.,
bylose ir CVP IS.

95. Pirkimy sutar¢iy ir sutariy jvykdymo uztikrinimy (garantijy) originalai saugomi
elektroninése bylose DBSIS.

96. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal
VPI 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas ViesSyjy pirkimy tarnybai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

97. Visi su pirkimais susij¢ dokumentai saugomi DBSIS elektroniniy registry bylose ir CVP
IS ne trumpiau kaip 5 metus nuo pirkimo pabaigos; preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy
pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 5 metus nuo pirkimo sutarties
1vykdymo.

98. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir Taisykliy nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

99. Pasikeitus Taisyklése nurodyty teisés akty nuostatoms, teisés aktams netekus galios arba
jsigaliojus naujiems teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Taisyklése aptariamus aspektus,
Taisyklémis vadovaujamasi tiek, kiek jos neprieStarauja teisés aktams, kartu atsizvelgiant |
pasikeitusj, teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.
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